
 

 

 
 

คู่มือเว็บไซต ์
อีสานเว็บดีไซต ์

www.esanwebdesign.com 

2026 
 
 
 
 
 

 
อีสานเว็บดีไซน ์  www.esanwebdesign.com     
โทร 087-377-1077      LIKE ID 0873771077     Facebook  @esanwebdesign 
ทีอ่ยู่  4 ม.6 บา้นหวันา ต าบลหว้ยแกง้  อ าเภอกดุชมุ  จงัหวดัยโสธร  35140 

 

http://www.esanwebdesign.com/


สารบัญ 

ส่วนที่ 1: หน้าเว็บไซต์ (Frontend) 

1. หน้าแรก (Home Page) 

2. หน้าข่าวสาร (News) 

3. หน้าดาวน์โหลดเอกสาร (Download) 

4. หน้าคลังภาพกิจกรรม (Gallery) 

5. หน้าบริการออนไลน์ E-Service 

6. หน้าบุคลากร (Personnel) 

7. หน้าเว็บบอร์ด (Webboard) 

8. หน้าระบบรถพยาบาล (Ambulance) 

9. หน้าข้อมูลประชากร (Population) 

10. หน้าติดต่อเรา (Contact) 

11. หน้าค้นหา (Search) 

12. หน้าแผนผังเว็บไซต์ (Sitemap) 

13. หน้าสถิติเว็บไซต์ (Statistics) 

ส่วนที่ 2: ระบบจัดการข้อมูล (Admin Backend) 

14. เข้าระบบ (login) 

15. การตั้งค่าระบบ (System Settings) 

16. การจัดการผู้ใช้งาน (User Management) 

17. โปรไฟลผ์ู้ใช้ (User Profile) 

18. จัดการเมนู (Menu Manager) 

19. ปรับแต่งหน้าเว็บ (Customizer) 

20. จัดการหน้าเนื้อหา (Content Management) 

21. จัดการเรื่อง/ข้อมลู (Data/List Management) 

22. จัดการข่าวประชาสัมพันธ์ (News Management) 

23. จัดการบทความ/กจิกรรม (Event Management) 

24. จัดการคลังภาพ (Gallery Management) 

25. จัดการสไลด์ภาพ (Slider Management) 



26. จัดการคลังสื่อ (Media Manager) 

27. จัดการไฟลเ์อกสาร (File Management) 

28. จัดการโมดูล (Module Management) 

29. จัดการบริการออนไลน์ E-Service 

30. จัดการบุคลากร (Personnel Management) 

31. จัดการ ITA 

32. จัดการเว็บบอรด์ (Webboard) 

33. จัดการระบบรถพยาบาล (Ambulance) 

34. จัดการข้อมูลประชากร (Population) 

  



ส่วนที่ 1 

หน้าเว็บไซต์ (Frontend) 

อธิบายการแสดงผลหน้าเว็บไซต์แต่ละหนา้ที่ประชาชนเข้าถึงได ้

1. หน้าแรก (Home Page) 

หน้าแรกของเว็บไซต์เป็นหน้าหลักที่แสดงข้อมูลภาพรวมทั้งหมดขององค์กร เป็นหน้าแรกท่ีประชาชนจะเห็นเมื่อเข้าเว็บไซต์ 

 
ภาพ: หน้าแรกของเว็บไซต์ (index.php) 



1.1 ส่วนประกอบของหน้าแรก 

หน้าแรกประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังนี้: 

ส่วนหัวเว็บไซต์ (Header) 

 ตราสญัลักษณ์/โลโก้ขององค์กร 

 ช่ือหน่วยงาน 

 เมนูนำทางหลัก (Navigation Menu) 

 ข้อมูลติดต่อด่วน เช่น เบอร์โทรศพัท์ 

ภาพสไลด์แบนเนอร์ (Hero Slider) 

 ภาพสไลด์ขนาดใหญ่แสดงข่าวสำคัญหรือกิจกรรมเด่น 

 สไลด์จะเลื่อนสลับภาพอัตโนมัต ิ

ส่วนเน้ือหาหลัก 

 ข่าวประชาสัมพันธ์ล่าสดุ 

 กิจกรรม/โครงการสำคัญ 

 บริการประชาชน / ลิงก์ด่วน 

 ผู้บริหาร 

 แท็บข่าวแยกตามหมวดหมู ่

 คลังภาพกิจกรรมล่าสดุ 

 วิดีโอ YouTube แนะนำ 

 โมดลูแบนเนอรต์่างๆ 

ส่วนท้ายเว็บไซต์ (Footer) 

 ข้อมูลติดต่อหน่วยงาน (ท่ีอยู่, เบอร์โทร, อีเมล) 

 ลิงก์ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 สถิติการเข้าชมเว็บไซต ์

 นโยบายความเป็นส่วนตัว / นโยบายคุกกี้ 

  



2. หน้าข่าวสาร (News) 

หน้านี้แสดงข่าวสารทั้งหมดขององค์กร ประชาชนสามารถเลือกดูข่าวตามหมวดหมู่ที่สนใจได้ 

2.1 หน้ารายการข่าว 

 
ภาพ: หน้ารายการข่าวสารทั้งหมด 

 แสดงรายการข่าวเรียงตามวันท่ี (ใหม่สุดอยู่บน) 

 แต่ละข่าวมีไอคอนสีแสดงหมวดหมู่ วันที่เผยแพร่ และลิงก์อ่านเพิ่มเติม 

 แถบด้านข้างมีเมนูกรองข่าวตามหมวดหมู ่

 มีระบบแบ่งหน้า (Pagination) ดา้นล่าง 



2.2 หน้ารายละเอียดข่าว 

 
ภาพ: หน้ารายละเอียดข่าว 

 แสดงหัวข้อข่าวเต็ม วันท่ีเผยแพร่ และหมวดหมู ่

 เนื้อหาข่าวพร้อมรูปภาพประกอบ 

 ไฟล์แนบสำหรับดาวน์โหลด (ถ้ามี) 

 แกลเลอรีรูปภาพบรรยากาศ (ถ้าม)ี 

 ข่าวอื่นที่เกี่ยวข้องด้านข้าง 

  



3. หน้าดาวน์โหลดเอกสาร (Download) 

หน้านี้รวบรวมไฟลเ์อกสารทั้งหมดที่องค์กรเผยแพร่ให้ประชาชนดาวน์โหลด เช่น คู่มือ, แบบฟอร์ม, แผนพัฒนา, 

รายงานประจำป ี

 
ภาพ: หน้าดาวน์โหลดเอกสาร 

3.1 ส่วนประกอบ 

 เมนูแฟ้มเอกสาร (ด้านซา้ย): เลือกดูไฟลต์ามแฟ้ม/หมวดหมู่ 

 รายการไฟล์: แสดงช่ือไฟล์ วันท่ี ขนาดไฟล ์

 ปุ่มดาวน์โหลด (สเีขียว): กดเพื่อดาวน์โหลดไฟล ์

 ระบบค้นหาไฟล ์

 แบ่งหน้า (Pagination) 

  



4. หน้าคลังภาพกิจกรรม (Gallery) 

หน้านี้แสดงอัลบัม้รูปภาพกิจกรรมต่างๆ ขององค์กร 

4.1 หน้ารายการอัลบั้ม 

 
ภาพ: หน้ารายการอัลบั้มภาพกจิกรรม 

 แสดงอัลบั้มในรูปแบบตาราง 3 คอลัมน ์

 แต่ละอลับั้มมภีาพปก คำบรรยาย และจำนวนรูปภาพ 

 คลิกท่ีอัลบั้มเพื่อดูรูปภาพทั้งหมดข้างใน 



4.2 หน้ารายละเอียดอัลบั้ม 

 
ภาพ: หน้ารายละเอียดอัลบั้มภาพ 

 แสดงรูปภาพทั้งหมดในอัลบั้มเรียงเป็นตาราง 

 คลิกท่ีรูปเพื่อขยายดูภาพเต็มจอ (Lightbox) 

 แสดงช่ืออัลบั้ม วันที่ และคำบรรยาย 

 ส่วนแนะนำอัลบัม้อื่นท่ีเกี่ยวข้องดา้นล่าง 

  



5. หน้าบริการออนไลน์ (E-Service) 

หน้านี้รวบรวมบริการออนไลน์ท้ังหมดที่ประชาชนสามารถยื่นคำร้องหรือขอรับบริการผ่านเว็บไซต์ 

5.1 หน้ารายการบริการ 

 
ภาพ: หน้ารายการบริการออนไลน์ E-Service 

 แสดงบริการทั้งหมดในรูปแบบตาราง 3 คอลัมน์ 

 แต่ละบริการมีไอคอน ช่ือบริการ คำบรรยายสั้น 

 ปุ่ม "เข้าใช้บริการ" เพื่อเปิดแบบฟอร์ม 



5.2 แบบฟอร์มยื่นคำร้อง 

 
ภาพ: แบบฟอร์มยื่นคำร้อง E-Service 

ประชาชนกรอกข้อมูลในแบบฟอรม์: 

 ช่ือ-นามสกุล 

 ที่อยู่ 

 เลขบัตรประชาชน 

 เบอร์โทรศัพท์ 

 รายละเอียดคำร้อง 

 แนบไฟล์เอกสาร (ถ้ามี) 



5.3 หน้ายืนยันการส่งคำร้อง 

 
ภาพ: หน้ายืนยันส่งคำร้องสำเร็จ 

เมื่อส่งคำร้องสำเรจ็ ระบบจะแสดง: 

 ไอคอนสำเร็จ (เครื่องหมายถูกสเีขยีว) 

 ข้อความยืนยัน "ส่งคำร้องสำเร็จ" 

 รหัสติดตาม (Tracking ID) สำหรบัตรวจสอบสถานะ 

ประชาชนสามารถนำรหัสตดิตามไปตรวจสอบสถานะคำร้องได้ภายหลัง 

  



6. หน้าบุคลากร (Personnel) 

หน้านี้แสดงโครงสร้างบุคลากรขององค์กร แบ่งตามกลุ่มงาน/กอง 

6.1 หน้ารายช่ือบุคลากร 

 
ภาพ: หน้ารายชื่อบุคลากรแบ่งตามกลุ่มงาน 

 เมนูด้านซ้าย: เลือกดูบุคลากรตามแผนก/กอง เช่น ผู้บริหาร สำนักปลัด กองช่าง 

 รายชื่อบุคลากร: แสดงช่ือ-ตำแหนง่ พร้อมปุ่มดูรายละเอียด 



6.2 หน้าแสดงผังบุคลากร 

 
ภาพ: หน้าแสดงผังโครงสร้างบุคลากร 

 แสดงรูปภาพประจำตัวของบุคลากรในรูปแบบบัตร 

 จัดวางเป็นผังองค์กร (Organization Chart) 

 แสดงช่ือ ตำแหน่ง และข้อมลูการติดต่อ 

  



7. หน้าเว็บบอร์ด (Webboard) 

กระดานสนทนาออนไลน์สำหรับให้ประชาชนตั้งกระทู้ถามตอบหรือแสดงความคดิเห็น 

 
ภาพ: หน้าเว็บบอร์ด/กระดานสนทนา 

7.1 ส่วนประกอบ 

 ปุ่ม "ตั้งกระทู้ใหม่" (สีเขียว): สำหรับสรา้งกระทู้ใหม ่

 ช่องค้นหา: ค้นหากระทู้ท่ีสนใจ 

 ตัวกรอง: เรียงตาม ล่าสุด / ตอบมากสุด / ท่ีฉันสนใจ 

 รายการกระทู้: แสดงช่ือกระทู้ ผู้โพสต์ วันท่ี จำนวนตอบ 

7.2 การใช้งาน 

 กดปุ่ม "ตั้งกระทู้ใหม่" เพื่อสร้างกระทู้ 

 กรอก หัวข้อ เลือกหมวดหมู่ และพิมพ์เนื้อหา 

 กดปุ่มส่ง ระบบจะตรวจสอบก่อนเผยแพร่ (หากตั้งค่าไว้) 

 คลิกท่ีกระทู้เพ่ืออ่านและตอบกลับ 

  



8. หน้าระบบรถพยาบาล (Ambulance) 

หน้านี้ให้บริการขอใช้รถพยาบาลออนไลน์ ประชาชนสามารถแจ้งขอรถพยาบาลผ่านเว็บไซต์ 

 
ภาพ: หน้าระบบรถพยาบาลออนไลน์ 

8.1 ส่วนประกอบ 

 ปุ่ม "โทรเรยีก" (สีเขียว): โทรแจ้งเหตุฉุกเฉินทันท ี

 สถิติการให้บริการ: แสดงจำนวนครั้งท่ีให้บริการ 

 รายการบริการ: แสดงประเภทบรกิารที่รองรับ 

 ปุ่มแจ้งขอรถพยาบาล (สีแดง): กรอกแบบฟอร์มขอใช้บริการ 

  



9. หน้าข้อมูลประชากร (Population) 

หน้านี้แสดงสถติิประชากรในเขตพืน้ท่ีรับผิดชอบขององค์กร 

 
ภาพ: หน้าขอ้มูลสถิติประชากร 

9.1 ส่วนประกอบ 

 แถบตัวเลขสรุป: แสดงจำนวนประชากรชาย หญิง และรวม 

 แผนภูมิแท่ง: เปรียบเทียบจำนวนประชากรแยกตามหมู่บ้าน/ชุมชน (สีฟ้า = ชาย, สีชมพู = หญิง) 

 ตารางข้อมูล: แสดงรายละเอียดจำนวนประชากรแตล่ะพื้นท่ี 

 แผนภูมิวงกลม: แสดงสัดส่วนประชากรชาย-หญิง 

  



10. หน้าติดต่อเรา (Contact) 

หน้านี้แสดงข้อมลูการตดิต่อหน่วยงาน 

 
ภาพ: หน้าติดต่อเรา 

10.1 ข้อมูลที่แสดง 

 ตราสญัลักษณ์/โลโก้ขององค์กร 

 ที่อยู่หน่วยงาน 

 หมายเลขโทรศัพท์ 

 อีเมล 

 แผนที่ Google Maps แสดงสถานท่ีตั้ง 

 ไอคอนลิงก์ Social Media (Facebook, Line, YouTube ฯลฯ) 

  



11. หน้าค้นหา (Search) 

หน้าค้นหาช่วยให้ประชาชนค้นหาข้อมูลในเว็บไซต์ได้อย่างรวดเร็ว 

 
ภาพ: หน้าค้นหาข้อมูล 

 ช่องค้นหา: พิมพ์คำค้นหาท่ีต้องการ 

 ปุ่มค้นหา (สสี้ม): กดเพื่อค้นหา 

 ผลการค้นหา: แสดงรายการผลลพัธ์พร้อมหมวดหมู ่

 ระบบค้นหาครอบคลุมทุกส่วนของเว็บไซต์ (ข่าว, บทความ, ไฟล์ เปน็ต้น) 

  



12. หน้าแผนผังเว็บไซต์ (Sitemap) 

หน้าแผนผังเว็บไซต์แสดงโครงสร้างเมนูและเพจทั้งหมดของเว็บไซต์ในรูปแบบแผนที ่

 
ภาพ: หน้าแผนผังเว็บไซต์ (Sitemap) 

 จัดเรยีงเป็น 2 คอลัมน ์

 แต่ละหมวดหลักมไีอคอนสีตา่งกัน (แดง เขียว ส้ม น้ำเงิน) 

 แสดงเมนูหลักและเมนูย่อยทั้งหมด 

 คลิกท่ีช่ือเมนูเพื่อไปยังหนา้นั้นไดท้ันที 

  



13. หน้าสถติิเว็บไซต์ (Statistics) 

หน้านี้แสดงสถติิการเข้าชมเว็บไซต์และข้อมลูสรุปต่างๆ 

 
ภาพ: หน้าสถิติเว็บไซต ์

13.1 ส่วนประกอบ 

 การ์ดตัวเลข: แสดงสถิตสิำคญัในรปูแบบการ์ดสีสัน เช่น จำนวนผู้เขา้ชมวันนี้ เดือนนี้ ทั้งหมด 

 แผนภูมเิส้น: แสดงแนวโน้มการเขา้ชมเว็บไซต์ในช่วงเวลาต่างๆ 

 ข้อมูลสรุปอื่นๆ: จำนวนหน้าเนื้อหา ข่าว บทความ ฯลฯ 

  



ส่วนที่ 2 

ระบบจัดการข้อมลู (Admin Backend) 

อธิบายระบบหลังบ้านสำหรับผู้ดูแลระบบในการจัดการข้อมูลเว็บไซต์ 

14. การเข้าระบบ (Admin Login) 

หน้านี้เป็นประตูหลักสำหรับการเข้าสู่ระบบหลังบ้าน เพื่อบรหิารจดัการเนื้อหาภายในเว็บไซต์ 

 
ภาพ: หน้าเข้าระบบ (index.php) 

14.1 การเข้าสู่ระบบ (Login) 

 ชื่อผู้ใช้ (Username): ระบุชื่อผู้ใช้งานท่ีได้รับสิทธิ์จากระบบ 

 รหัสผ่าน (Password): ระบรุหัสผ่านส่วนตัว 

 รหัสยืนยันความปลอดภัย (Captcha): * ให้กรอกตัวอักษรหรือตัวเลขท่ีปรากฏในรปูภาพลงในช่องว่างด้านล่าง 

○ หากมองไม่ชัด สามารถกดปุ่ม "รีเฟรช" (ไอคอนลูกศรหมุน) เพื่อเปลี่ยนรูปภาพใหมไ่ด ้

 ปุ่มเข้าสู่ระบบ: เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุม่ "เข้าสู่ระบบ" เพื่อดำเนินการต่อ 

  



15. การตั้งค่าระบบ (System Settings) 

หน้าการตั้งค่าระบบเป็นศูนย์กลางในการกำหนดค่าพื้นฐานของเว็บไซต์ทั้งหมด สามารถเข้าถึงได้จากเมนู "ตั้งค่าระบบ" 

ในแถบเมนูด้านซ้าย 

 
ภาพ: หน้าตั้งค่าระบบ  

15.1 ข้อมูลพื้นฐานเว็บไซต์ 

 ช่ือเว็บไซต์: ตั้งช่ือหน่วยงานหรือองค์กร เช่น "องค์การบริหารส่วนตำบล..." 

 คำอธิบายเว็บไซต์: ข้อความสั้นๆ อธิบายเกี่ยวกับหน่วยงาน 

 URL เว็บไซต:์ ท่ีอยู่เว็บไซต์หลัก 

 โลโก้: อัปโหลดตราสัญลักษณ์ขององค์กร 

 

 

15.2 Social Media 

ตั้งค่าการเชื่อมต่อกับสื่อสังคมออนไลน์: 

 Facebook Page: ใส่ URL ของเพจ Facebook หน่วยงาน 

 Line Official: ใส่ Line ID หรือลงิก์ Line 

 Instagram: ใส่ลิงก์ Instagram (ถ้ามี) 

  



16. ผู้จดัการระบบ การจัดการผู้ใช้งาน (User Management) 

เมนูนี้ใช้สำหรับบริหารจัดการบัญชีผู้ใช้งานท่ีสามารถเข้าถึงระบบจดัการเว็บไซต์ (ระบบหลังบ้าน) โดยเข้าถึงได้จากเมนู 

"จัดการผู้ใช้" หรือ "ผู้ใช้งาน" 

 
ภาพ: หน้าจัดการผู้ใช้งาน 

16.1 ภาพรวมผู้ใช้งาน 

ด้านบนของหน้าจอจะแสดงสถิตสิรุปจำนวนผู้ใช้งานในแต่ละประเภท: 

 จำนวนผู้ใช้ทั้งหมด 

 จำนวนกลุ่มผู้ใช้ 

 จำนวนบทบาท (Roles) 

 จำนวนผู้แก้ไข (Editors) 

 จำนวนผู้เขียน (Authors) 

16.2 ตารางรายชื่อผู้ใช้ 

แสดงรายชื่อผู้ใช้ทั้งหมดในระบบ พร้อมข้อมูล: 

 ช่ือ/อีเมล/ชื่อผู้ใช้: ข้อมูลบัญชีของผู้ใช้ 

 ช่ือท่ีแสดง: ช่ือท่ีใช้แสดงในระบบ 

 บทบาท (Role): สิทธ์ิการใช้งาน เช่น ผู้ดูแลระบบ, ผู้แกไ้ข 

 สถานะ: เปดิใช้งาน/ปิดใช้งาน 

 วันท่ีสร้าง: วันท่ีสร้างบญัชี 



16.3 การเพิ่มผู้ใช้ใหม่ 

กดปุ่ม "เพิ่มผู้ใช้ใหม่" (สีเขียว/น้ำเงิน) เพื่อสร้างบัญชีใหม่ โดยต้องกรอก: 

 ช่ือผู้ใช้ (Username): จำเป็น ใช้สำหรับเข้าสู่ระบบ 

 รหัสผ่าน (Password): จำเป็น ควรตั้งให้ปลอดภัย 

 อีเมล: สำหรับการกู้คืนรหัสผ่าน 

 ช่ือท่ีแสดง: ช่ือท่ีจะแสดงเมื่อเข้าสูร่ะบบ 

 บทบาท: กำหนดสิทธ์ิการใช้งาน 

  



17. โปรไฟล์ผู้ใช้ (User Profile) 

หน้าโปรไฟล์ใช้สำหรับแก้ไขข้อมลูส่วนตัวของผู้ใช้ที่กำลังเข้าสูร่ะบบอยู่ สามารถเข้าถึงได้จากเมนู "โปรไฟล์" 

หรือคลิกที่ช่ือผู้ใช้มุมขวาบน 

 
ภาพ: หน้าแก้ไขโปรไฟล์ผู้ใช้  

17.1 ข้อมูลที่แก้ไขได้ 

 ช่ือ-นามสกุล: แก้ไขช่ือท่ีแสดงในระบบ (นามแฝง,ช่ือสำนักงาน) 

 อีเมล: อัปเดตอีเมลสำหรับติดต่อ 

 เปลี่ยนรหัสผ่าน: สามารถตั้งรหสัผา่นใหม่ได้ 

เมื่อแก้ไขเสร็จแล้ว ให้กดปุ่ม "บันทึก" เพื่อบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

  



18. จดัการเมนู (Menu Manager) 

หน้าจัดการเมนูใช้สำหรับจัดการโครงสร้างเมนูนำทาง (Navigation Menu) ของเว็บไซต์ สามารถเข้าถึงได้จากเมนู 

"จัดการเมนู" 

 
ภาพ: หน้าจัดการเมน ู

18.1 ส่วนประกอบของหน้าจัดการเมนู 

 สถิติด้านบน: แสดงจำนวนเมนูทั้งหมด จำนวนลิงก์ และข้อมูลสรุป 

 โครงสร้างเมนู: แสดงเมนูในรปูแบบแผนภูมติ้นไม้ (Tree View) เพื่อให้เห็นลำดับชั้นของเมนูหลักและเมนูย่อย 

 ไอคอนสถานะสี: แสดงสถานะของแต่ละเมนู (เขียว = เปิดใช้งาน, แดง = ปิด, เหลือง = ร่าง) 

18.2 การจัดการเมนู 

 เพิ่มเมนูใหม:่ กดปุ่มเพิม่เมนู ตั้งช่ือเมนูและเลือกตำแหน่ง 

 แก้ไขเมนู: กดปุม่แก้ไขเพื่อเปลี่ยนช่ือ ลิงก์ หรือลำดับ 

 จัดลำดับ: ลากและวาง หรือใช้ปุ่มลูกศรเพื่อเรียงลำดับเมน ู

 ลบเมนู: กดปุ่มลบเพื่อนำเมนูออก 

 เปิด/ปดิสถานะ: สามารถเปดิหรือปิดการแสดงเมนูบนหนา้เว็บได้ 

  



19. ปรับแต่งหน้าเว็บ (Customizer) 

หน้าปรับแต่ง (Customizer) ใช้สำหรับจัดการการแสดงผลส่วนต่างๆ ของหน้าเว็บไซต์ เช่น เปลี่ยนรปูแบบ 

ปรับตำแหน่งแสดงเนื้อหา  

 
ภาพ: หน้าปรับแต่งเว็บไซต์ 

19.1 ส่วนประกอบหลัก 

 แท็บเลือกตำแหน่ง: เลือกส่วนท่ีตอ้งการปรับแต่ง เช่น ส่วนหัว, ส่วนกลาง, ส่วนท้าย 

 รายการเนื้อหา: แสดงรายการเนื้อหาที่ถูกกำหนดในแต่ละตำแหน่ง 

 ปุ่มจัดการ: เพิ่ม/แกไ้ข/ลบเนื้อหาในแต่ละตำแหน่ง 

19.2 การปรับแต่ง 

 เลือกตำแหน่งท่ีต้องการจัดการจากแท็บด้านบน 

 เพิ่มเนื้อหาใหมโ่ดยกดปุ่ม "เพิ่ม" 

 จัดเรยีงลำดับการแสดงผลด้วยปุม่ลูกศร 

 แก้ไขหรือลบเนื้อหาท่ีไม่ต้องการ 

  



20. จดัการหน้าเนื้อหา (Content Management) 

เมนูนี้ใช้สำหรับสรา้งหน้าเว็บเพจต่างๆ บนเว็บไซต์ เช่น หน้า "เกี่ยวกับเรา", "ติดต่อเรา", "วิสัยทัศน์" หรือ 

"นโยบายความเป็นส่วนตัว" โดยเขา้ถึงได้จากเมนู "จัดการหน้าเนื้อหา" 

20.1 หน้ารายการเนื้อหา (Content List) 

 
ภาพ: หน้ารายการเนื้อหา  

หน้านี้จะแสดงรายการหน้าเพจท้ังหมดที่มีในระบบ: 

 # (ลำดับ): ลำดับของหน้าเนื้อหา 

 ช่ือหน้า: ช่ือของหน้าเพจท่ีแสดงในระบบ 

 หน้าย่อย: ระบุว่าเป็นหน้าย่อยของเมนูใด (ถ้ามี) 

 ยอดดู: จำนวนครั้งท่ีมีผู้เข้าชมหนา้นี้ 

 สถานะ: ปุ่มเปิด/ปิดการแสดงผล (สีเขียว = เปิด) 

 จัดการ: ปุ่มดู (ตา), แก้ไข (ดินสอ), ลบ (ถังขยะ) 



20.2 การเพิ่มและแก้ไขหน้าเนื้อหา 

 
ภาพ: แบบฟอร์มเพิ่ม/แก้ไขหนา้เนื้อหา 

เมื่อกดปุ่ม "+ เพิ่มหน้าใหม่" หรือกดแก้ไข จะพบกับแบบฟอรม์ดังนี:้ 

ข้อมูลหน้าเนื้อหา (ทางซ้าย) 

ชื่อหน้า (Page Name): จำเป็น - ตั้งช่ือหน้าให้ชัดเจน ช่ือน้ีจะแสดงในเมนูและหัวเรื่อง 

หน้าหลัก (Main Page): หากต้องการเป็นเมนูย่อย ให้เลือกหน้าหลกัจากรายการ หากเป็นเมนูหลักให้เลือก 

"เป็นหน้าหลัก" 

หัวเร่ือง (Heading): ข้อความที่จะแสดงเป็นหัวข้อใหญ่ในหน้าเนื้อหา (ไม่บังคับ) 

เนื้อหา (Content): พื้นที่สำหรับพิมพ์ข้อความ ใส่รูปภาพ และจดัรปูแบบ 

การดำเนินการ (ทางขวา) 

 ปุ่มบันทึก (สีเขียว): กดเพื่อบันทึกข้อมูลลงระบบ 

 ปุ่มกลับไปรายการ: ย้อนกลับโดยไม่บันทึก 

 ข้อมูลหน้า: แสดงสถิตยิอดผูเ้ข้าชม วันที่สร้าง และวันท่ีแกไ้ขล่าสุด 



20.3 เครื่องมือในตัวแก้ไขเนื้อหา (Editor) 

 
ภาพ: ตวัแก้ไขเนื้อหาและเครื่องมือต่างๆ 

ในช่อง "เนื้อหา" จะมีแถบเครื่องมือสำหรับจดัรูปแบบข้อความ: 

 B / I / U: ตัวหนา, ตัวเอียง, ขีดเสน้ใต้ 

 รายการ: สร้างรายการแบบจุดหรอืตัวเลข 

 ลิงก์: สร้างลิงก์เช่ือมโยงไปยังหน้าอื่น 

 ภาพ: แทรกรูปภาพ (อัปโหลดหรอืเลือกจากคลัง) 

 ยูทูป: แทรกวิดีโอจาก YouTube 

 แทรกสคริป: สำหรับแทรกโคด้พิเศษ 

 ลบรูปแบบ: ล้างการจดัรูปแบบท้ังหมด 

 ดู HTML: สลับไปดูในโหมด Source Code 

  



21. จดัการเร่ือง/ข้อมูล (Data/List Management) 

เมนูนี้ใช้สำหรับบริหารจัดการข้อมลูที่เป็นเนื้อเรื่องต่างๆ เป็นหมวดหมู่ ตัวอย่าง ประกาศ, บทความ หรือข้อมูลทั่วไป แสดงใน

หน้าแรกในส่วน “ข้อมูลเผยแพร่สาธารณะ” โดยเข้าถึงได้จากเมน ู"จัดการเรื่อง" หรือ "จัดการข้อมูล" 

21.1 หน้ารายการข้อมูล (Data List) 

 
ภาพ: หน้ารายการข้อมูล  

หน้านี้แสดงข้อมลูทั้งหมดในระบบ: 

 แถบกรองตามประเภท (Category Filter): ปุ่มสีฟ้าด้านบน คลิกเพือ่ดูเฉพาะหมวดหมู่ที่ต้องการ 

 ปุ่ม "+ เพิ่มข้อมูลใหม่" (สีเขยีว): เพื่อสร้างรายการใหม ่

 ปุ่ม "จัดการประเภท" (สีฟ้า): เพื่อบริหารหมวดหมู ่

 ตาราง: แสดงหัวข้อ, ประเภท, ลำดับ, วันที่, ยอดดู, ไฟล์แนบ, และปุ่มจัดการ 



21.2 การจัดการประเภทข้อมูล 

 
ภาพ: หน้าจัดการประเภทข้อมูล 

 เพิ่มประเภทใหม่: กรอกช่ือประเภท แล้วกดปุ่ม "+ เพิ่มประเภท" 

 จัดเรยีง: กดลูกศรขึ้น/ลง เพื่อเลื่อนลำดับหมวดหมู ่

 แก้ไข/ลบ: เปลีย่นช่ือหรือลบหมวดหมู่ (ไมส่ามารถลบประเภทท่ีมีขอ้มูลอยู่) 



21.3 การเพิ่มและแก้ไขข้อมูล 

 
ภาพ: แบบฟอร์มเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล  

หัวข้อ (Topic): จำเป็น - ช่ือเรื่องที่ต้องการประชาสมัพันธ์ 

ประเภทข้อมูล (Category): จำเป็น - เลือกหมวดหมู่ทีเ่หมาะสม 

ลำดับการแสดง (Order): ใสต่ัวเลขเพื่อกำหนดลำดับ (น้อย = แสดงก่อน) 

วันที่ (Date): กำหนดวันท่ีเผยแพร่ข้อมูล 

ลิงก์ (URL): ถ้าต้องการลิงก์ไปหน้าอ่ืน ใส่ URL ที่น่ี 

เนื้อหา (Content): พื้นที่ใส่รายละเอียด รูปภาพ และข้อความ 

ไฟล์แนบ: อัปโหลดเอกสารประกอบ รองรับ JPG, PNG, PDF, ZIP, DOC, XLS, PPT และอื่นๆ 

  



22. จดัการข่าวประชาสัมพันธ์ (News Management) 

เมนูนี้ใช้สำหรับเผยแพร่ข่าวสารกจิกรรมต่างๆ ขององค์กร เช่น ข่าวประชาสมัพันธ์, ข่าวจัดซื้อจัดจา้ง หรือประกาศต่างๆ 

โดยเข้าถึงได้จากเมนู "จัดการข่าว" 

22.1 หน้ารายการข่าว (News List) 

 
ภาพ: หน้ารายการข่าว  

รวบรวมข่าวสารทั้งหมดในระบบ: 

 ตัวกรองประเภทข่าว: ปุ่มกดด้านบนเลือกประเภทข่าว (ทั้งหมด, ข่าวประชาสมัพันธ์, ข่าวจัดซื้อจัดจา้ง ฯลฯ) 

 ปุ่ม "+ เพิ่มข่าวใหม่" (สีเขียว): สรา้งข่าวใหม่ 

 ปุ่ม "จัดการประเภท" (สีฟ้า): บริหารหมวดหมู่ข่าว 

 ตาราง: แสดงรูปภาพ, หัวข้อข่าว, ประเภท, วันท่ี และปุ่มจดัการ 



22.2 การจัดการประเภทข่าว 

 
ภาพ: หน้าจัดการประเภทข่าว  

 ช่ือประเภทข่าว: ตั้งช่ือหมวดหมู่ เช่น "ข่าวกิจกรรม", "ประกาศ" 

 แสดงใน Tab: เลือกให้หมวดหมู่แสดงใน Tab กลุ่มใด 

 การจัดเรียง: กดลูกศรขึ้น-ลง เพื่อเลื่อนลำดบั 



22.3 การเพิ่มและแก้ไขข่าว 

 
ภาพ: แบบฟอร์มเพิ่ม/แก้ไขขา่ว  

ข้อมูลข่าว 

หัวข้อข่าว: จำเป็น - ตั้งช่ือเรื่องให้น่าสนใจและชัดเจน 

ประเภทข่าว: จำเป็น - เลือกหมวดหมู ่

วันที่: จำเป็น - ระบุวันที่ของข่าว 

เนื้อหาข่าว: พื้นที่สำหรับเขียนรายละเอยีดข่าว 

รูปภาพหลัก 

อยู่ทางด้านขวามือ ใช้เป็นภาพปกข่าวบนหน้าเว็บไซต์ กดปุ่ม "เลือกไฟล์" เพื่ออัปโหลด (รองรับ JPG, PNG, GIF) 

*ไม่จำเป็น ถ้าไม่มภีาพปกจะเป็นภาพ Logo เว็บไซต์แทน 

ไฟล์แนบและแกลเลอร ี

 ไฟล์แนบ: สำหรับเอกสารใหด้าวนโ์หลด (PDF, Excel ฯลฯ) 

 แกลเลอรีรูปภาพ: อัปโหลดรูปบรรยากาศหลายรูป ระบบจะสร้างอัลบั้มอัตโนมัติ 

  



23. จดัการบทความ/กิจกรรม (Event Management) 

เมนูนี้ใช้สำหรับเผยแพร่บทความความรู้ กิจกรรมโครงการ หรือเรื่องราวต่างๆ ขององค์กร โดยเข้าถึงได้จากเมนู 

"จัดการบทความ" หรือ "จัดการกจิกรรม" 

23.1 หน้ารายการบทความ/กิจกรรม 

 
ภาพ: หน้ารายการบทความ/กิจกรรม  

 ตัวกรองประเภท: ปุ่มกดด้านบนเลือกหมวดหมู ่

 ปุ่ม "+ เพิ่มบทความใหม่" (สีเขียว): สร้างบทความใหม ่

 ปุ่ม "จัดการประเภท" (สีฟ้า): บริหารหมวดหมู ่

 ตาราง: แสดงรูปภาพ, หัวข้อ, หมวดหมู่, วันท่ี, ยอดเข้าชม 



23.2 การจัดการประเภทบทความ 

 
ภาพ: หน้าจัดการประเภทบทความ  

 เพิ่มประเภทใหม่: กรอกช่ือประเภท แล้วกด "+ เพิ่ม" 

 จัดเรยีง: ใช้ลูกศร ขึ้น/ลง เพื่อกำหนดลำดับ 

 แก้ไข/ลบ: ต้องไมม่ีบทความอยู่ในหมวดนั้นก่อนลบ 



23.3 การเพิ่มและแก้ไขบทความ 

 
ภาพ: แบบฟอร์มเพิ่ม/แก้ไขบทความ 

หัวข้อบทความ: จำเป็น - ระบุช่ือเรื่องให้ชัดเจน 

ประเภท: จำเป็น - เลือกหมวดหมูท่ี่เหมาะสม 

วันที่และเวลา: จำเป็น - กำหนดวนัท่ีแสดงผล 

เนื้อหา: พื้นที่ใส่เนื้อหา รูปแทรก หรือจัดรปูแบบข้อความ 

รูปภาพหน้าปก: ภาพตัวอย่างในหน้ารวม (รองรับ JPG ขนาดแนะนำ 700x438px) 

ไฟล์แนบ: เอกสารประกอบเพิ่มเตมิ 

แกลเลอรีรูปภาพ: อัปโหลดภาพกจิกรรมไดสู้งสุดครั้งละ 30 รูป 

  



24. จดัการคลังภาพ (Gallery Management) 

เมนูนี้ใช้สำหรับสรา้งและจดัการอลับั้มรูปภาพกิจกรรมต่างๆ เพื่อแสดงในหน้า "คลังภาพ" ของเว็บไซต ์โดยเข้าถึงได้จากเมนู 

"แกลเลอรี่" หรือ "จัดการคลังภาพ" 

24.1 หน้ารายการคลังภาพ 

 
ภาพ: หน้ารายการคลังภาพ 

 ปุ่ม "+ เพิ่มคลังภาพใหม่" (สเีขียว): สร้างอัลบั้มใหม ่

 รูปภาพ: รูปตัวอย่างหน้าปกอัลบัม้ 

 หัวข้อคลังภาพ: ช่ืออัลบั้ม 

 วันท่ี: วันท่ีสร้างหรือวันท่ีกิจกรรม 

 จำนวนภาพ: แสดงจำนวนรูปทั้งหมดในอัลบั้ม (ป้ายสีฟ้า) 

 ยอดดู: จำนวนผู้เข้าชม 



24.2 การเพิ่มและแก้ไขคลังภาพ 

 
ภาพ: แบบฟอร์มเพิ่ม/แก้ไขคลังภาพ  

ชื่อแกลเลอรี่: จำเป็น - ตั้งช่ืออัลบั้มให้สื่อความหมาย 

วันที่: จำเป็น - ระบุวันที่ของกิจกรรม 

รายละเอียด: คำบรรยายเพิม่เตมิเกี่ยวกับอัลบั้ม 

ภาพปก: ภาพตัวแทนอัลบั้ม (รองรับ JPG, PNG, GIF) 

ภาพในแกลเลอรี่: เลือกได้ทีละหลายรูป สูงสุด 50 ภาพ/ครั้ง ระบบปรับขนาดอัตโนมัต ิ

การลบรูป: ในหน้าแก้ไข กดปุม่ "ลบ" (สีแดง) ใต้รูปภาพท่ีต้องการลบ 

  



25. จดัการสไลด์ภาพ (Slider Management) 

เมนูนี้ใช้สำหรับจัดการภาพสไลด์แบนเนอร์ที่แสดงส่วนหัวของเว็บไซต์ หรือสไลด์ข่าวประชาสัมพันธ์ เขา้ถึงได้จากเมนู 

"สไลด์ภาพ" 

25.1 หน้ารายการสไลด์ 

 
ภาพ: หน้ารายการสไลด์  

แบ่งเป็น 2 ประเภทหลักผ่าน Tabs: 

 สไลด์หัวเว็บไซต์: ภาพขนาดใหญแ่สดงด้านบนสุดของหน้าแรก 

 สไลด์ข่าว: ภาพแบนเนอร์ข่าวประชาสัมพันธ์ 

สามารถจัดเรียงลำดับด้วยลูกศร ขึน้/ลง และเปิด/ปิดสถานะแตล่ะสไลดไ์ด้ 



11.2 การเพิ่มและแก้ไขสไลด์ 

 
ภาพ: แบบฟอร์มเพิ่ม/แก้ไขสไลด์  

รูปภาพสไลด์: จำเป็น - อัปโหลดภาพ (สไลด์หัวเว็บ: แนะนำ 1920x800px, รองรับ JPG, PNG) 

หัวข้อสไลด์: ข้อความสั้นๆ แสดงบนภาพ (ไม่บังคับ) 

รายละเอียด: คำอธิบายเพิ่มเติม (ไม่บังคับ) 

ลิงก์เมื่อคลกิ: ใส่ URL ปลายทางเมื่อคลิกท่ีรูป 

สถานะ: เปดิ-ปิดการแสดงสไลด ์

  



26. จดัการคลังสื่อ (Media Manager) 

หน้าคลังสื่อใช้สำหรับบรหิารจดัการไฟลส์ื่อท้ังหมดที่อัปโหลดขึ้นระบบ ท้ังรูปภาพ วิดีโอ และเอกสาร เข้าถึงได้จากเมนู 

"คลังสื่อ" หรือ "Media" 

 
ภาพ: หน้าจัดการคลังสื่อ 

26.1 ส่วนประกอบหลัก 

 สถิติ: แสดงจำนวนไฟล์สื่อแยกตามประเภท (รูปภาพ, วิดโีอ, เอกสาร) และขนาดพื้นท่ีที่ใช้ 

 ช่องค้นหา: พิมพ์ช่ือไฟล์เพื่อค้นหา 

 ตัวกรอง: กรองตามประเภทไฟล ์

26.2 การใช้งาน 

 แสดงผลแบบกรดิ: แสดงไฟลส์ื่อในรูปแบบตารางภาพขนาดย่อ พรอ้มช่ือไฟล์ 

 เลือกไฟล์: คลิกทีไ่ฟล์เพื่อดรูายละเอียด หรือเลือกใช้ในเนื้อหา 

 อัปโหลดใหม่: กดปุ่มอัปโหลดเพื่อเพิ่มไฟล์ใหม่เข้าคลัง 

 ลบไฟล์: เลือกไฟล์แล้วกดลบเพื่อนำออกจากระบบ 

  



27. จดัการไฟล์เอกสาร (File Management) 

เมนูนี้ใช้สำหรับอัปโหลดและเผยแพร่ไฟลเ์อกสารทางราชการต่างๆ เช่น คู่มือประชาชน, แบบฟอร์มคำร้อง, แผนพัฒนา 

หรือรายงานการประชุม เข้าถึงไดจ้ากเมนู "จัดการไฟล์" 

27.1 หน้ารายการไฟล์เอกสาร 

 
ภาพ: หน้ารายการไฟล์เอกสาร  

ฟังก์ชันการใช้งาน: 

 แฟ้มเอกสาร: เลือกดเูฉพาะไฟล์ในแฟ้มที่ต้องการ 

 ค้นหาไฟล์: พิมพ์ช่ือไฟล์เพื่อค้นหา 

 ปุ่ม "+ เพิ่มไฟล์ใหม่" (สเีขียว): อัปโหลดไฟล์ใหม ่

 ปุ่ม "จัดการแฟ้ม" (สีฟ้า): สร้างหรอืแก้ไขแฟ้มเอกสาร 

 ปุ่ม "จัดการหมวดหมู่": บรหิารหมวดหมู่หลักของเอกสาร 

ตารางรายการแสดง: ไอคอนไฟล์, ช่ือไฟล์, แฟ้มเอกสาร, ขนาด, จำนวนดาวน์โหลด, และปุ่มจดัการ 



27.2 การจัดการแฟ้มเอกสาร 

 
ภาพ: หน้าจัดการแฟ้มเอกสาร 

สร้างแฟ้มเอกสารก่อนอัปโหลดไฟล์เพื่อความเป็นระเบียบ: 

 เพิ่มแฟ้มใหม่: ตั้งช่ือแฟ้ม เช่น "แผนจัดซื้อจดัจ้าง", "รายงานประจำปี" 

 จัดเรยีงลำดับแฟ้ม 

 เปิด-ปิดสถานะการใช้งาน 

 
ภาพ: ป๊อปอพัเพิ่มแฟ้มใหม่ 



27.3 การจัดการหมวดหมู่ไฟล์ 

 
ภาพ: หน้าจัดการหมวดหมู่ไฟล ์



27.4 การเพิ่มไฟล์เอกสาร 

 
ภาพ: แบบฟอร์มเพิ่มไฟล์ 

ชื่อไฟล์: จำเป็น - ตั้งช่ือให้ชัดเจนและสื่อความหมาย 

แฟ้มเอกสาร: จำเป็น - เลือกแฟ้มที่ต้องการเก็บไฟล ์

วันที่: ระบุวันที่ของเอกสาร 

เลือกไฟล์: จำเป็น - กดปุ่มเลือกไฟล์จากเครื่อง 

ประเภทไฟล์ทีร่องรับ: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX, JPG, PNG, ZIP, RAR, MP3, MP4 

ขนาดไฟลส์ูงสดุ: ไมเ่กิน 100MB 

  



28. จดัการโมดูล (Module Management) 

เมนูนี้ใช้สำหรับบริหารจัดการชิ้นสว่นเนื้อหาพิเศษหรือ HTML Code ที่ต้องการนำไปแสดงในตำแหนง่ต่างๆ ของเว็บไซต์ เช่น 

แบนเนอร์ด้านข้าง, ป้ายประชาสมัพันธ์ หรือ Script พิเศษ 

28.1 หน้ารายการโมดูล 

 
ภาพ: หน้ารายการโมดูล 

 แถบเลือกตำแหน่ง (Tabs): เลือกดูโมดลูในแตล่ะส่วน 

 ปุ่ม "+ เพิ่มโมดลูใหม่" (สีเขยีว): สร้างโมดลูใหม ่

 ปุ่ม "จัดการประเภท" (สีฟ้า): จัดการช่ือและตำแหน่งโมดลู 



28.2 การจัดการประเภทโมดูล 

 
ภาพ: หน้าจัดการประเภทโมดูล 

ชื่อภาษาอังกฤษ: จำเป็น - ช่ืออ้างอิงสำหรับระบบ (เช่น banner_left) ห้ามซ้ำ 

ชื่อภาษาไทย: ช่ือท่ีแสดงให้ผู้ดูแลเข้าใจง่าย (เช่น "แบนเนอร์ด้านซ้าย") 



28.3 การเพิ่มและแก้ไขโมดูล 

 
ภาพ: แบบฟอร์มเพิ่ม/แก้ไขโมดูล  

ชื่อโมดูล: จำเป็น - ตั้งช่ือให้สื่อความหมาย 

ประเภทโมดูล: จำเป็น - เลือกตำแหน่งที่จะแสดง 

ลำดับการแสดง: ใส่ตัวเลขเรียงลำดับ (0 = แสดงก่อน) 

เนื้อหา: พิมพ์ข้อความ แทรกรูปภาพ หรือใส่ HTML/Script/iframe ได ้

สถานะ: เปดิใช้งาน หรือ ปิดซ่อนช่ัวคราว 



28.4 ตัวอย่างโมดูล 

 
ภาพ: ตวัอย่างแสดงผลโมดูล 

  



29. จดัการบริการออนไลน์ (E-Service) 

เมนูนี้ใช้สำหรับบริหารจัดการระบบรับคำร้องและบริการประชาชนออนไลน์ 

ซึ่งเป็นช่องทางให้ประชาชนส่งเรื่องร้องเรียนหรือขอรับบริการผ่านเวบ็ไซต์ 

29.1 หน้ารวมและสถานะคำร้อง 

 
ภาพ: หน้ารวม E-Service  

การ์ดสรุปสถานะ: 

 สีน้ำเงิน: คำร้องทั้งหมดในระบบ 

 สีเหลือง: รอดำเนินการ (ยังไมไ่ด้รบัเรื่อง) 

 สีฟ้า: กำลังดำเนินการ (อยู่ระหว่างตรวจสอบ) 

 สีเขียว: เสร็จสิ้น (ดำเนินการจบแล้ว) 

เครื่องมือจัดการ: 

 ตัวกรอง: กรองตาม "สถานะ" หรอื "ประเภทบริการ" 

 ปุ่ม "จัดการประเภทบริการ": เพิม่/ลบหัวข้อบริการ 

 ปุ่ม "ดูหน้าบริการ": เปิดดูฟอร์มรบัเรื่องหน้าเว็บจริง 



29.2 การจัดการประเภทบริการ 

 
ภาพ: หน้าจัดการประเภทบริการ  

ชื่อประเภทบริการ: ตั้งช่ือบริการ เช่น "แจ้งซ่อมไฟฟ้า", "ขอใช้น้ำประปา" 

ลิงก์ภายนอก: หากใช้ระบบอ่ืน (Google Forms) ใส่ URL ลิงก์ตรงได ้

29.3 การติดตามสถานะคำร้อง 

เมื่อประชาชนส่งคำร้อง ระบบจะสร้าง "รหัสติดตาม" (Tracking ID) อัตโนมัติ: 

 สำหรับประชาชน: นำรหสัไปกรอกในหน้า "ติดตามสถานะ" เพื่อดูความคืบหน้า 

 สำหรับเจ้าหน้าท่ี: คลิกเข้าจดัการคำร้อง เปลี่ยนสถานะเป็น "กำลังดำเนินการ" หรือ "เสร็จสิ้น" 

  



30. จดัการบุคลากร (Personnel Management) 

เมนูนี้ใช้สำหรับบริหารจัดการโครงสร้างบุคลากรขององค์กร เพื่อแสดงรายชื่อผู้บรหิารและเจ้าหน้าที่บนเว็บไซต์ 

เข้าถึงได้จากเมนู "บุคลากร" 

30.1 หน้ารายการบุคลากร 

 
ภาพ: หน้ารายการบุคลากร  

 ตัวกรองกลุ่มงาน: แถบด้านบนแสดงช่ือกลุ่ม/กอง เช่น "คณะผูบ้ริหาร", "สำนักปลัด" 

 ปุ่ม "+ เพิ่มบุคลากรใหม่" (สีเขียว): เพิ่มรายช่ือใหม ่

 ปุ่ม "จัดการกลุ่มงาน" (สีฟ้า): เพิ่มหรือแก้ไขช่ือแผนก/กอง 

 ปุ่ม "จัดตำแหน่งแสดงผล" (สีเหลอืง): จัดผังโครงสร้างการแสดงผล 

 ตาราง: แสดงรูปภาพ, ช่ือ-นามสกลุ, ตำแหน่ง, กลุม่งาน, เบอร์โทร 



30.2 การจัดการกลุ่มงาน 

 
ภาพ: หน้าจัดการกลุ่มงาน  

 เพิ่มกลุ่มงานใหม:่ กรอกช่ือ เช่น "กองการศึกษา" แล้วกดเพิ่ม 

 จัดเรยีง: ใช้ลูกศร ขึ้น/ลง กำหนดลำดับ (บนสดุ = แสดงก่อน) 

 แก้ไข/ลบ: ไมส่ามารถลบกลุ่มงานที่มีบุคลากรสังกัดอยู ่



30.3 การเพิ่มและแก้ไขบุคลากร 

 
ภาพ: แบบฟอร์มเพิ่ม/แก้ไขบุคลากร 

ชื่อ-นามสกุล: จำเป็น - ระบุคำนำหน้าและช่ือ-สกลุให้ถูกต้อง 

ตำแหน่ง: จำเป็น - ระบุตำแหน่งงานปัจจุบัน 

กลุ่มงาน: จำเป็น - เลือกสังกัดที่ประจำอยู ่

เบอร์โทรศัพท์: ข้อมูลการติดต่อ (ไม่บังคับ) 

รูปภาพประจำตัว: ใช้รูปหน้าตรงสวมเครื่องแบบ (JPG, PNG ภาพแนวตั้ง) 



30.4 การจัดตำแหน่งแสดงผล (Arrange) 

 
ภาพ: หน้าจัดตำแหน่งแสดงผลบุคลากร 

ฟีเจอร์ลากและวาง (Drag & Drop) สำหรับจดัผังองค์กร: 

 เลือกกลุม่งาน: เลือกกลุม่ที่ต้องการจัดผังจากรายการด้านขวาบน 

 ลากและวาง: ลากรายชื่อบุคลากรไปวางยังตำแหน่งที่ต้องการ 

 จัดเรยีงเป็นแถวและคอลัมนไ์ด้อยา่งอิสระ 

 เพิ่มแถวใหม่: กดปุ่ม "+ แทรกแถว" 

 ลบแถวท่ีไม่มีข้อมูล : กดปุม่ “- ลบแถว” 

 บันทึก: อย่าลืมกดปุม่ "บันทึกการจัดตำแหน่ง" เมื่อเสร็จ 

  



31. จดัการ ITA (ITA Management) 

เมนูนี้ใช้สำหรับบริหารจัดการข้อมลูการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส (Integrity and Transparency Assessment - 

ITA) ขององค์กร เข้าถึงได้จากเมน ู"จัดการ ITA" 

31.1 หน้ารายการข้อมูล ITA 

 
ภาพ: หน้ารายการข้อมูล ITA  

 แสดงรายการข้อมลู ITA ทั้งหมดพร้อมสถานะและวันท่ี 

 สามารถค้นหา กรอง และจัดการขอ้มูลได ้

 ปุ่ม "+ เพิ่มข้อมูลใหม่": สร้างรายการ ITA ใหม ่

 ปุ่ม "จัดการประเภท": บริหารหมวดหมู่ ITA 



31.2 การจัดการประเภท ITA 

 
ภาพ: หน้าจัดการประเภท ITA  

กำหนดหมวดหมู่ตามเกณฑ์ประเมนิ ITA เช่น ตัวช้ีวัดต่างๆ สามารถเพิ่ม แก้ไข ลบ และจัดเรียงลำดับได้ 



31.3 การเพิ่มและแก้ไขข้อมูล ITA 

 
ภาพ: แบบฟอร์มเพิ่ม/แก้ไขข้อมูล ITA 

ชื่อ/เร่ือง: จำเป็น - ระบุหัวข้อข้อมูล ITA 

ประเภท: จำเป็น - เลือกหมวดหมูต่ามเกณฑ ์

รายละเอียด: พื้นที่ใส่เนื้อหาและข้อมูลประกอบ 

ลิงก์: ใส่ URL อ้างอิงหรือลิงก์ไปยงัเอกสาร (ถ้ามี) 

ไฟล์แนบ: อัปโหลดเอกสารประกอบ 

  



32. จดัการเว็บบอร์ด (Webboard Management) 

เมนูนี้ใช้สำหรับบริหารจัดการกระดานสนทนาออนไลน์ (Webboard) 

ซึ่งเป็นช่องทางให้ประชาชนสามารถตั้งกระทู้ถามตอบหรือแสดงความคิดเห็นผ่านเว็บไซต์ 

32.1 หน้ารายการกระทู้ 

 
ภาพ: หน้ารายการกระทู้เว็บบอร์ด  

 แถบสีแบ่งหมวดหมู่: แสดงด้วยสตีา่งๆ (เขียว, เหลือง, สม้, แดง, ฟ้า, ม่วง) 

 ตาราง: แสดงช่ือกระทู้, ผู้โพสต์, จำนวนตอบ, วันท่ีโพสต์, สถานะ 

 ปุ่มจัดการ: ดู แก้ไข ลบ กระทู ้



32.2 การจัดการหมวดหมู่เว็บบอร์ด 

 
ภาพ: หน้าจัดการหมวดหมู่เว็บบอร์ด 

 แสดงรายชื่อหมวดหมู่พร้อมจำนวนกระทู ้

 เพิ่มหมวดหมู่ใหม่: กรอกช่ือแล้วกดเพิ่ม 

 แก้ไข/ลบ: เปลีย่นช่ือหรือลบหมวดหมู ่



32.3 ตั้งค่าเว็บบอร์ด 

 
ภาพ: หน้าตั้งค่าเว็บบอร์ด 

ตัวเลือกการตั้งค่าเว็บบอรด์: 

 การอนุญาตโพสต:์ กำหนดว่าใครสามารถตั้งกระทูไ้ด ้

 การอนุญาตตอบ: กำหนดว่าใครสามารถตอบกระทู้ได ้

 การตั้งค่าการแสดงผล: จำนวนกระทู้ต่อหน้า 

 การโมเดอเรชัน: ตั้งค่าให้ตรวจสอบก่อนเผยแพร่หรือไม่ 

เมื่อตั้งค่าเสร็จ กดปุ่ม "บันทึกการตั้งค่า" เพื่อบันทึก 

  



33. จดัการระบบรถพยาบาล (Ambulance Management) 

เมนูนี้ใช้สำหรับบริหารจัดการระบบขอใช้บริการรถพยาบาลออนไลน์ 

ช่วยให้ประชาชนสามารถแจ้งขอรถพยาบาลผา่นเว็บไซต์ได้สะดวก 

33.1 หน้ารายการคำขอรถพยาบาล 

 
ภาพ: หน้ารายการคำขอรถพยาบาล  

 แสดงรายการคำขอทั้งหมดพร้อมข้อมูลรายละเอียด 

 สถานะคำขอ: รอดำเนินการ, กำลงัดำเนินการ, เสร็จสิ้น 

 ปุ่มจัดการ: ดูรายละเอียด, เปลี่ยนสถานะ, ลบ 



33.2 ตั้งค่าระบบรถพยาบาล 

 
ภาพ: หน้าตั้งค่าระบบรถพยาบาล  

ตั้งค่าระบบ: 

 ตั้งค่าท่ัวไป: ข้อมูลพื้นฐานของระบบรถพยาบาล 

 ตั้งค่าแผนที่/ตำแหน่ง: กำหนดพิกัด GPS ของหน่วยงาน 

 ตั้งค่าการแจ้งเตือน: เปิด/ปิดการแจ้งเตือนเมื่อมีคำขอใหม ่

  



34. จดัการข้อมูลประชากร (Population Management) 

เมนูนี้ใช้สำหรับบันทึกและจดัการข้อมูลสถิตปิระชากรในเขตพื้นท่ีรบัผิดชอบ เช่น จำนวนประชากร จำนวนครัวเรือน 

แยกตามหมู่บ้าน/ชุมชน 

34.1 หน้ารายการข้อมูลประชากร 

 
ภาพ: หน้ารายการข้อมูลประชากร  

 แสดงตารางข้อมูลประชากรแยกตามพื้นท่ี 

 ค้นหาและกรองข้อมูลได ้

 ปุ่มจัดการ: ดู แก้ไข ลบ 



34.2 การเพิ่มและแก้ไขข้อมูล 

 
ภาพ: แบบฟอร์มข้อมูลประชากร 

กรอกข้อมูลสถติิประชากรตามหมูบ่้าน/ชุมชน: 

 ช่ือหมู่บ้าน/ชุมชน 

 จำนวนประชากรชาย 

 จำนวนประชากรหญิง 

 จำนวนครัวเรือน 

 ปีข้อมูล 


